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SURAT PERINGATAN (contoh)

Nomor : ………………………………..
Kepada : ………………………………..
Dari : Management Representative
Lampiran : ………………………………..
Perihal : Target Waktu Penyelesaian Tindakan Perbaikan

1. Berdasarkan Monitoring Temuan Audit Mutu Internal No………...…….,

Sdr/Sdri telah sepakat untuk menyelesaikan pelaksanaan Tindakan

Perbaikan pada tanggal. …./…./…… Namun hingga saat ini Sdr/Sdri

belum menyelesaikan Tindakan Koreksi tersebut.

2. Sdr/Sdri diberi kesempatan untuk menyelesaikan Tindakan Koreksi yang

dimaksud paling lambat hingga tanggal ……/…./…….

3. Demikian untuk menjadi perhatiannya.

Reuleut, ……………………….

Management Representative

..........................................................

Tembusan : Rektor Unimal


